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Команда проекта 

 

 

 

 

 

 

 

 

Т.Д.-заместитель директора по УМР,  

руководитель проекта 

 

 

 

Зак О.В. - учитель 

 

 

 

 

 

Кравченко Т.Е. - учитель 

 

                       Селищева О.И. - учитель 

 

                        

                        Беспалова Е.В. - учитель 



Карта текущего состояния процесса 
«Оптимизация приема заявлений на обучение в 1 класс  

МБ НОУ « Гимназия №62»» 

30 
мин. 

Прием родителей для 

сверки оригиналов 

документов  

35 часов и более 

Составление 

отчетной 

документации 
1 час и более 

Оповещение родителей о 
документах по приему в 1 

класс 

Мониторинг 
количества 
заявлений  

60 мин. и более 

Мониторинг количества 

будущих учащихся 

первых классов 

max 30 min – min 10 

Сверка оригиналов 
документов 

35 часов и более 5 часов и более 2 часа и более 



Пирамида проблем 

 

• Большое количество заявлений в 1 

класс. 

• Недостаточная информация  для 

родителей о возможностях проверки 

оригиналов документов. 

• Трудозатратный  по времени процесс по 

приему родителей для   проверки 

оригиналов документов.  

• Отсутствие возможности  принимать 

оригиналы документов у каждого 

родителя (законного представителя)  в 

определенный день и в определенное 

время.  

 



План мероприятий по 

 устранению проблем 

№ 

п/п 

Наименование мероприятий Срок реализации Ответственный исполнитель 

1. Мониторинг количества будущих 

учащихся первых классов. 

Январь 2023г. Т.Д. Мартынова, зам директора 

по УМР 

2. Мониторинг количества заявлений в 

1 класс в электронном журнале 2:0 

30.03-30.06 2023г. И.А. Евсеева, зам директора по 

УВР,  

Т.Д. Мартынова, зам. директора 

по УМР 

3. Оповещение родителей (законных 

представителей) о документах по 

приему в 1 класс, расположенных на 

сайте гимназии 

Проведение родительского собрания  

Март 

2023г. 
Т.Д. Мартынова, зам директора 

по УМР, учителя начального 

общего  

4. Создание на сайте гимназии 

графика для  предоставления 

оригиналов документов для 

зачисления в гимназию  

Апрель 

2023г. 

Т.Д. Мартынова, зам директора 

по УМР 

 

5. Сверка оригиналов документов по 

графику  
Апрель- Июнь 

2023г. 

Т.Д. Мартынова, зам. директора  

по УМР 



Карта целевого состояния процесса 
«Оптимизация приема заявлений на обучение в 1 класс  

МБ НОУ « Гимназия №62»» 

30 
мин. 

Прием родителей для 

сверки оригиналов 

документов  

12 часов  

Составление 

отчетной 

документации 
20 минут 

Оповещение родителей о 
документах по приему в 1 

класс 

Мониторинг 
количества 
заявлений  

20 минут 

Мониторинг количества 

будущих учащихся 

первых классов 

max 30 min – min 10 

Сверка оригиналов 
документов 

12 часов  20минут 2 часа 20 минут 



Достигнутые результаты 

Наименование цели 

(мин.) 

Текущий показатель Целевой  

показатель 

Полученный результат, 

эффект 

1. Сокращение времени 

приема заявлений на 

обучение учащихся в 1 

классе. 

1. 45 часов 

 

 

1.Сокращение времени 

протекания процесса  

в 3 раза. 

 

1.Избавление от живых 

очередей для подачи 

оригиналов документов на 

100%. 

2. Сокращение  

времени приема заявлений на 

обучение в 1 классе на 67% 

3. Понижение 

трудозатратности и сохранение 

человеческих ресурсов. 

0 5 10 15 20 25 30 35 40 45

До реализации проекта, 45 часов 

После реализации 

проекта, 15 часов 



Достигнутые результаты 

Методы и инструменты бережливого 

производства, использованные при реализации 

проекта: 
 

1.Картирование. 

2.Анализ основных причин. 



МБ НОУ «Гимназия №62» 

Оптимизация приема заявлений на обучение учащихся в 1 класс 

МБ НОУ "Гимназия №62« 

Наши контакты: 

654007, г.Новокузнецк, 

ул. Тольятти, 39 

Тел/факс (3843)46-46-10 

E-mail gimn62@mail.ru 


