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Команда проекта 

Полякова Евгения Михайловна – заместитель директора по ВР  – 

руководитель проекта 

Игнашина Ирина Викторовна – 

учитель информатики – 

руководитель ЦМО 9-11 классов 

Объедкова Лариса Леонидовна – учитель 

начальных классов – руководитель ЦМО 3-

4 классов 

Подшивалова Лариса Александровна– 

учитель начальных классов – руководитель 

ЦМО 1-2  классов 

Александровская Мария Лазаревна – 

учитель русского языка и литературы – 

руководитель ЦМО 5-6 классов 

Иванова Галина Валентиновна – учитель 

начальных классов –  

руководитель кафедры ВР 



Карта текущего состояния процесса 
«Отчёт классного руководителя по итогам учебного года» 

30 
мин. 

15  минут 
•Консультация классных руководителей по отчёту 

15  минут 

•Подсчёт количества детей по группам здоровья 
из электронного журнала 

20  минут 

•Заполнение таблицы «Состояние здоровья 
учащихся» 

20 минут 
•Заполнение таблицы «Учащиеся «группы риска» 

30 минут 
•Сведения о дополнительном образовании 



Карта текущего состояния процесса 
«Отчёт классного руководителя по итогам учебного года» 

30 
мин. 

30  
минут 

• Сведения о реализации основных направлений воспитательной 
работы гимназии 

10  
минут 

• Сведения об участии учащихся в волонтёрском движении гимназии 

30  
минут 

• Творческие, спортивные конкурсы, соревнования  

10 
минут 

• Работа с родителями 

20 
минут 

•Научная, инновационная и методическая деятельность классных 
руководителей 

3 часа                 
20 минут 

• ИТОГО 



Пирамида проблем 

- 

- 
 

 

 - Временные затраты на сбор разобщённых 
данных и подсчёты данных по классу и 
гимназии классными руководителями и 

заместителем директора по ВР 

- Утрата данных в следствии разобщённости 
информации 

- Допускаемые ошибки при заполнении 
таблиц и выполнении вычислений 

Проблемы,  

решаемые организацией 

Региональный уровень 

Федеральный уровень 



ЦЕЛИ ПРОЕКТА 

• сокращение времени подготовки и 
выполнения годового отчёта классного 
руководителя по  воспитательной работе; 

 

• формирование «бережливого» сознания 
участников образовательной деятельности 



Карта целевого состояния процесса 
«Отчёт классного руководителя по итогам учебного года» 

30 
мин. 

20  минут 

• Своевременная отметка об участии учащихся в 
мероприятиях (в разделе ЭЖ «События») 

10  минут 

• Проверка своевременного заполнения «Портфолио» 
учащихся в ЭЖ 

10 минут 
• Заполнение «Портфолио» педагога в ЭЖ 

20 минут 

•Перенос информации из ЭЖ в XL-таблицы и формы с 
автоматическим подсчётом общих данных 

1 час 
• Итого 



План мероприятий по 
 устранению проблем 

№ п/п Наименование мероприятий Ответственный 
исполнитель 

1. Заполнение и своевременная корректировка в электронном 

журнале раздела «События» 
Е.М. Полякова, заместитель 
директора по ВР 

2. Создание сводной XL-таблицы по разделам: «Группы 

здоровья», «Состояние здоровья учащихся»,  

«Дополнительное образование», «Направления 

воспитательной работы»,  «Работа с родителями»,  

И.В. Игнашина, учитель 
информатики 

3. Создание сводной XL-таблицы по участию учащихся в 

мероприятиях раздела «События» в электронном журнале 
И.В. Игнашина, учитель 
информатики 

4. Оповещение классных руководителей об изменениях в 

организации работы по отчёту за год 
Е.М. Полякова, заместитель 
директора по ВР 

5. Консультации для классных руководителей по работе с 

разделами «События», «Портфолио учащихся», «Портфолио 

педагогов» в электронном журнале и с XL-таблицами  

Е.М. Полякова, заместитель 
директора по ВР 
 



Достигнутые результаты 

Наименование цели 
(ед.изм) 

Текущий показатель Целевой  
показатель 

Полученный результат, 
эффект 

Сокращение времени 
подготовки и 
выполнения годового 
отчёта классного 
руководителя по  
воспитательной работе 

3 часа 20 минут 
 
 
 

Сокращение времени 
протекания процесса  
в 3,3 раза 
 

Сокращение времени при 
составлении годового отчёта 
классных руководителей в 3,3 
раза. 
Избежание потери и 
искажения данных. 
Понижение трудозатратности 
и сохранение человеческих 
ресурсов. 
Комфортное  
профессиональное 
взаимодействие сотрудников 

60 

200 
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Мониторинг «Оценка удовлетворённости 
педагогов работой над отчётом классных 

руководителей за год» 

Параметры Положительная 
лояльность 

Нейтральная 
лояльность 

Отрицательная 
лояльность 

Затраты времени на 
отметку об участии 
учащихся в 
мероприятиях в XL-
таблице 

100 % 0 0 

Затраты времени на 
перенос данных в XL-
таблицу из ЭЖ 
 

80 % 20% 0 

Возможность проверки 
подсчётов в 
автоматическом режиме 

100 % 0 0 

Сбор информации в 
одном месте (избежание 
потери данных) 

100 % 0 0 



МБ НОУ «Гимназия №62» 

«Оптимизация отчёта классного руководителя  
по итогам учебного года» 

Наши контакты: 
654007, г. Новокузнецк, 
ул. Тольятти, 39 
Тел/факс (3843)46-46-10 
E-mail gimn62@mail.ru 


